113年屏東縣地方產業創新研究推動計畫
結案說明作業
一、應繳交之計畫結案文件（115年1月21日前親送至專案辦公室，不接受郵寄）
（一）結案報告繳交公文函1份，並蓋上公司大小章。
（二）結案報告書正本一式2份，內容應包含結案報告書、會計簽證及結案會計報告並裝訂成冊，其中以黃色紙隔開，並製作書背，一律以橘黃色230磅雲彩紙為封面膠裝成冊（不上膜）；會計報告製表期間更新到114年9月30日，會計封面及計畫經費彙總表須用印或簽名。
	全程結案報告書封面 
1. 全程結案報告書
隔頁色紙===================黃色紙===================隔頁色紙
2.會計師簽證報告
3.會計報告（封面、計畫經費彙總表需簽名並押上日期）【空白處蓋公司大小章】
4.會計憑證（人事費、材料費、設備維護費、技術引進及委託研究）【每頁蓋 與正本相符與公司大小章】
5.勞保投保清冊（提供114.9月勞保投保清冊）
6.公司內部出勤紀錄表
7.補助款專戶存摺影本1份，須包含封面及內頁存取明細


（三）第二期請款領據正本1份（領據日期先不要填寫）。
（四）補助款專戶存摺影本1份，須包含封面及內頁存取明細。
（五）計畫報告書電子檔（隨身碟或光碟）：全程結案報告書、結案會計報告及會計憑證掃描檔（包含計畫相關憑證、發票、傳票等，須以日期依序排列）、存款餘額證明單或帳戶資料查詢掃描檔（先掃描E-mail給計畫辦公室，再加入隨身碟或光碟資料中）。
二、業者補助款專戶結算作業（115年1月21日前完成）
（一）結算利息作業（專戶利息含稅+溢領利息）：存款餘額證明或帳戶資料查詢（請勿銷戶或結清帳戶）。
（二）利息繳回作業：於指定期限內繳回利息費用（含專戶利息及溢領利息）。
[bookmark: _GoBack]三、完成結案手續－尾款撥付
按規定完成計畫執行文件繳交及補助款專戶結算作業後，即辦理撥付尾款之流程，實際請領之尾款金額＝預算分配表中編列之尾款－未動支須繳回經費(不含專戶利息)。

